
ゲストの追加
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予約履歴詳細画面のゲスト
一覧で「新規登録」をタッ
プします。

予約履歴詳細

追加するゲスト情報を入力
し、「予約確認」をタップ
します。

ゲスト新規登録確認画面が表
示されます。
確認内容が間違いなければ、
「この内容で登録する」を
タップします。

ゲスト登録が完了すると、上
記の画面が表示されます。

ゲスト情報入力 入力内容確認 ゲスト追加完了

ゲストの削除

予約履歴詳細画面のゲスト
一覧で、削除したいゲスト
の「詳細」をタップします。

予約履歴詳細

「ゲストを削除」をタップ
します。

ゲストの削除が完了すると、
上記の画面が表示されます。

予約履歴詳細に戻り、ゲスト
一覧を確認すると、削除した
ゲストの条件が「無効」と表
示されます。

ゲスト削除 ゲスト削除完了 予約履歴詳細



H¹T店舗は全スペースが予約スペースのため、利用時には必ず予約登録をする必要があります。
「OPENSPACE（席指定なし）」というスペースが存在する店舗がありますが、席指定のない
予約席の扱いとなりますので、ご予約の上ご利用ください。

H¹T店舗の利用について
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予約画面
（オープンスペース）

予約開始時間選択

・・・
（通常の予約操作）



予約スペースの中には、ゲストを招待して利用できるスペースがあります。
SoloTime店舗予約時にゲスト登録した場合は、ご登録いただいたメールアドレス宛にゲスト用
QRコードをお送りします。ゲストも会員と同様の操作（P.5）で入退館することができます。

ゲスト利用の可否や、ゲストの利用可能人数は施設によって異なりますので、
ポータルサイトにて事前にご確認ください。

ゲストのスマホ

件名：
【＊＊＊＊】ゲスト招待通知

本文：
＊＊＊＊をご利用いただきありがとうございます。

〇〇(会員)様から ●●(ゲスト)様を同席者に含むご予約を
承り、以下ゲスト用QRコードが発行されました。
当日は、QRコードを入退館機器にかざして入退館を行っていた
だきますよう、よろしくお願いいたします。

なお、QRコードは予約開始5分前から有効となります。予約終
了時間から5分以上経過しますと、再入館はできなくなりますの
でご注意ください。

====================
■店舗名 ：SoloTime＊＊
■住 所 ：東京都＊＊＊
■スペース名：三鷹会議室
■開始日時 ：2020/05/27（水） 18:45
■終了日時 ：2020/05/27（水） 19:00
■ご利用人数：2
====================

■QRコード
https://＊＊＊

メール内のリンクをクリッ
クすると、予約内容ととも
に、ゲスト用の入退館QR

コード・テンキーが表示さ
れます。

ゲスト利用について（SoloTime店舗）
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H¹T施設利用時にもゲストを招待することができます。
H¹T店舗予約時にゲスト登録した場合は、ご登録いただいたゲストメールアドレス宛に「オ
フィス入館・退館操作画面」のURLをお送りします。

ゲストのスマホ

件名：
【＊＊＊＊】ゲスト招待通知

本文：
SoloTimeをご利用いただきありがとうございます。

○○(会員)様から●●(ゲスト)様を同席者に含むご予約を承
り、以下ゲスト用のオフィス入館・退館操作画面をご用意いたし
ました。
当日は、画面上の「入館」・「退館」ボタンを操作して扉を解錠
し、店舗をご利用ください。
なお、入退館ボタンは予約開始時間の5分前から有効です。
====================
■店舗名 ：H¹T＊＊＊
■住 所 ：東京都＊＊＊
■スペース名：BOX １（２名）
■開始日時 ：2020/06/18（木） 14:45
■終了日時 ：2020/06/18（木） 15:00
■ご利用人数：2
====================

■オフィス入館・退館操作画面
https://＊＊＊

ゲスト利用について（H¹T店舗）
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<予約開始5分以上前> <予約開始5分前～
予約時間中>

<解錠成功>

ゲスト利用の可否や、ゲストの利用可能人数は施設によって異なりますので、
ポータルサイトにて事前にご確認ください。

H¹T店舗への入館は、予約開始時間の5分前から可能です。
予約時間内であれば何度も入退館が可能ですが、予約終了時間から5分経過すると、
再入館することができなくなります（退館は一度のみ有効）。


